PROCEDURA
sposobu realizacji zadan szkoly w czasie epidemii w roku szkolnym 2020/2021

Zespot Szkot Plastycznych im. Jozefa Brandta w Radomiu

Podstawa prawna:
art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z
2020 r. poz.910) oraz Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznychiniepublicznych

szkot i placowek od 1 wrzesnia 2020r.

Cel procedury:

1. Ustalenie zasad funkcjonowania szkoty i wyznaczenie sposobow
postepowania dla zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy w czasie
pandemii COVID-19

2. Zminimalizowanie ryzyka zakazenia SARS-CoV-2 wywotujgcym chorobe
COVID-19 wsrdd ucznidw, ich rodzicdw oraz pracownikdw szkoty.

Uczestnicy postepowania:
uczniowie, nauczyciele, rodzice, pracownicy AiO oraz dyrektor szkoty

Wzmozony rygor higieniczny polega na:

e Bezwzglednym przestrzeganiu zasad higieny osobistej

e Mierzeniu temperatury ciata pracownikéw i uczniow

e Dodatkowej dezynfekcji przy uzyciu srodkow dezynfekcyjnych

e Zaostrzeniu rezimu sanitarnego w salach lekcyjnych, pracowniach
artystycznych, sali gimnastycznej, galerii szkolnej, pokoju nauczycielskim,
bibliotece, gabinecie medycznym, korytarzach i ciggach komunikacyjnych

e |zolowaniu uczniéw z objawami choroby

§1.
Zadania administracyjne szkoty

1. Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady
rodzicow i samorzgdu uczniowskiego nalezy kierowac¢ do sekretariatu szkoty w
formie elektronicznej na adres plastyk@plastyk.radom.pl kontaktowac sie
telefonicznie pod numerem 48/3402838 lub bezposrednio po telefonicznym
uzgodnieniu sprawy, czasu i miejsca zatatwienia jej w szkole.

2. Dyrektor kontaktuje sie z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajgc z
poczty elektronicznej: e-mail na adres
bozena.marczykowska@plastyk.radom.pl lub telefonicznie pod numerem
512 050 945, a takze bezposrednio na podstawie wczesniejszego ustalenia
terminu spotkania.




8.

9.

Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski ztozone za posrednictwem poczty
elektronicznejlub telefonicznie w poniedziatki w godz. 0d14.00 do 15.00.
§2
Zasady bezpiecznego zachowania si¢ w budynku szkoly.

. Pracownik przychodzi do pracy zdrowy, bez jakichkolwiek objawéw choroby.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do samoobserwacji i pomiaru
temperatury.
W przypadku podejrzenia zakazenia chorobg zakazng lub COVID-19

(dusznosci, kaszel, gorgczka, bole brzucha) pozostajg w domu i zawiadamiajg
o tym fakcie dyrektora szkoty.

W przypadku stwierdzenia objawow choroby COVID-19 w godzinach
Swiadczenia  pracy pracownik ma obowigzek niezwtocznego udania sie do
izolatoriumi telefonicznego powiadomienia dyrektora szkoty.

Bezwzglednie po kazdym wejsciu/wyjéciu ze szkoty pracownicy dezynfekujg
rece ptynem do dezynfekcji, zgodnie z zamieszczong przy wejsciu instrukcijg.
Regularnie myjg rece mydtem i odkazajg ptynem dezynfekujgcym.
Nauczyciele i inni pracownicy majg obowigzek zachowania dystansu
spotecznego miedzy soba, w kazdej przestrzeni szkoty, wynoszgcego
minimum 1,5 metra.

Pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajgcej powinni ograniczy¢
kontakty z uczniamiinauczycielami.

Kazdorazowo po kontakcie z osobg zewnetrzng pracownik ma obowigzek
zdezynfekowania przytbicy oraz zmiany rekawiczek.

10.Zakazuje si¢ przemieszczania pracownikéw bez waznego powodu.

Pracownicy przemieszczajg sie wytgcznie w celu wykonania obowigzkow
stuzbowych.

11.Wszyscy pracownicy szkoty muszg ponadito stosowacC i przestrzegac

1.

2.

podstawowych zasad zapobiegawczych, ktére istotnie wptyng na ograniczenie
ryzyka zakazenia.

§ 3.
Organizacja dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczej

W szkole mogg przebywac uczniowie, u ktérych nie ma widocznych objawéw
choroby wskazujgcej nainfekcje drég oddechowych.

W szkole obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rgk (po przyjsciu do
szkoty nalezy bezzwtocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu
oraz unikanie dotykaniaoczu, nosai ust.

Na teren szkoty poza uczniami i pracownikami szkoty mogg wchodzi¢
wytacznie rodzice i opiekunowie ucznidéw oraz osoby, ktérych wejscie zostato
wczesniejuzgodnione w sekretariacie szkoty.



4. Przy wejSciu do szkoty oraz na stronie internetowej szkoty
www.plastyk.radom.pl dostepne sg plakaty informacyjne opracowane przez
Ministerstwo Zdrowia zawierajgce pouczenia jak nalezy postepowaé w
przypadku stwierdzenia objawow zakazenia, numery telefonow instytucji z
ktorymi nalezy sie kontaktowac, a takze wytyczne sanitarne dotyczgce szkoty
oraz komunikaty dotyczgce organizacji pracy szkoty w czasie epidemii.

5. Budynek szkoty zostat podzielony na strefy: ucznia (U), rodzica (R-
przedsionek/wejscie gtéwne) i dla kazdej z nich ustalono odrebny rezim
sanitarny.

6. W przestrzeniach wspdlnych szkoty nalezy zachowa¢ dystans oraz uzywac
maseczki do ostony ust i nosa (ciggi komunikacyjne, korytarze, szatnia,
toalety).

7. Na zajeciach artystycznych uczniowie majg obowigzek ostony usti nosa oraz
korzystania z jednorazowych rekawiczek.

8. Na zajeciach przy komputerze (projektowanie graficzne, podstawy fotografii i
filmu, informatyka, projektowanie  multimedialne) wszystkich uczniow
obowigzujg jednorazowe rekawiczki.

9. Pracownicy obstugi przydzieleni sg do wykonywania zadan na stanowisku
pracy w jednej strefie wymienionejw punkcie 5.

10.Zajecia wychowania fizycznego odbywajg sie w miare mozliwosci na powietrzu
lub w sali gimnastycznej.

11.Podczas realizacji zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie
mozna zachowac dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczeniai gry kontaktowe.

12.Po kazdych zajeciach uzywany sprzet sportowy oraz podtoga powinny zosta¢
umyte lub zdezynfekowane.

13.Uczniowie spedzajg przerwy pod nadzorem nauczycieli dyzurujgcych.

14.Uczniowie mogg korzysta¢ z pobytu na swiezym powietrzu na terenie szkoty
podczas przerwy miedzylekcyjnej, przy zachowaniu bezpiecznego dystansu.

15.Kazdy uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zajec
mogg znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we witasnej
szafce. Uczniowie nie powinni wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy
soba.

16.Uczen nie powinien zabierac ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotéw.

17.Uczniowie mogg korzysta¢ z biblioteki szkolnej w dniach i godzinach
wyznaczonych dla danejklasy.

18.W bibliotece jednoczesnie moze przebywac nie wiecej niz4 uczniow.

19.Wypozyczone ksigzki, materiaty edukacyjne i czasopisma przechodzg
kwarantanne przed kolejnym wypozyczeniem.



20.Szczegotowe warunki organizacyjne i sanitarne korzystania z biblioteki,
okresla ,Regulamin biblioteki szkolnej’.

21.Zajecia wyrownawcze, zajecia rozwijajgce zainteresowania i uzdolnienia
ucznibéw, w szczegolnosci zajecia zwigzane z ksztattowaniem aktywnosci i
kreatywnos$ci uczniow, realizowane sg w grupach uczniow przebywajgcych w
tym samym czasie w szkole z uwzglednieniem zasad sanitarnych
obowigzujgcych w strefie ucznia.

22.Uczniowie mogg korzystaC z pomocy pielegniarki szkolnej, ktéra we
wspotpracy z dyrekcjg szkoty ustali i upowszechni zasady korzystania z
gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy, uwzgledniajgc
wymagania okreslone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in.
Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

23.Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywaé na
infekcje drég oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, nalezy
odizolowa¢ ucznia w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu
(izolatorium), zapewniajgc min. 2 m odlegtosci od innych oséb i niezwtocznie
powiadomi¢ rodzicow/opiekundw o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty
(rekomendowany wtasny srodek transportu).

24.\Wychowawcy klas sporzgdzajg  wykaz danych kontaktowych
rodzicow/opiekundw, ktére zapewnig szybkg komunikacje w przypadku
zachorowania ucznialub w przypadku stwierdzenia zakazenia w szkole.

25.W drodze do i ze szkoly uczniowie przestrzegajg aktualnych przepiséw
prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publicznej oraz srodkach
komunikaciji.

26.W zaleznosci od poziomu zagrozenia epidemicznego zebrania z rodzicami
mogag by¢ prowadzone w formie zdalnej.

§ 4.
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen

1. Przy wejsciu gtébwnym do szkoty sg umieszczone numery telefonéw do
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala
i stuzb medycznych w Radomiu

2. Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice ucznidw, wchodzgce do szkoty,
dezynfekujg ditonie lub zaktadajg rekawiczki ochronne, majg zakryte usta i
nos oraz nie przekraczajg obowigzujgcych stref przebywania.

3. Kazdy uczen regularnie myje rece wodg i mydtem, szczegdlnie po przyjsciu do
szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza i po
skorzystaniu z toalety.

4. W sanitariatach dostepne sg plakaty prezentujgce prawidtowe mycie rak.



5. W szkole prowadzi sie monitoring codziennych prac porzgdkowych, ze
szczegolnym uwzglednieniem utrzymania w czystosci sal lekcyjnych
i pracowni artystycznych, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggéw
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek,
umywalek, baterii tazienkowych, toalet i powierzchni ptaskich, w tym blatow,
klawiatur, wtgcznikow.

6. Kazdego dnia pracownicy sprzatajgcy systematycznie wypetniajg Karte
monitoringu.

7. Przed przerwg na zjedzenie drugiego sSniadania, bezpiecznymi srodkami
dezynfekujgcymi wycierane sg blaty tawek, a uczniowie obowigzkowo myjg
i dezynfekujg rece.

8. W kazdej sali zaje¢ znajduje sie ptyn do dezynfekowania rgk z instrukcjg
prawidtowego odkazania rgk.

9. Sale dydaktyczne i pracownie artystyczne oraz czesci wspolne (korytarze)
nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zajecC.

10. Po zakonhczeniu zaje¢ lekcyjnych, pomieszczenia, sale i pracownie
artystyczne, w tym sprzet, urzadzenia oraz teren przynalezgcy do szkoty
sprzatajg i dezynfekujg wyznaczeni pracownicy obstugi.

§ 5.

Strefa rodzica

1. Pomieszczenia, w ktdérych mogg przebywac rodzice i osoby postronne nalezg
do strefy rodzica i sg oznaczone R.

2. W pomieszczenia nalezgcych do strefy rodzica moze przebywac nie wiecej niz
3 osoby.

3. Opiekunowie i osoby postronne zobowigzani sg do zakrywania usti nosa oraz
zachowania 1,5 m dystansu w stosunku do osob przebywajgcych w tym
otoczeniu.

4. Kazda osoba wchodzgca do budynku szkoty zobowigzana jest zdezynfekowac
rece lub natozy¢ jednorazowe rekawice ochronne.

5. Na teren szkoty moze wejsc tylko jeden opiekun uczniai przebywac¢ wytgcznie
w strefie rodzica.

6. W pomieszczeniach nalezgcych do strefy rodzica wyznaczony pracownik
obstugi nadzoruje przestrzeganie zasad bezpiecznego dystansu.

§ 6.
Strefa ucznia
1. W pomieszczeniach nalezacych do strefy ucznia poza uczniami mogg
przebywaé wytgcznie nauczyciele, wyznaczeni pracownicy obstugi i osoby



wykonujgce zadania zawodowe zwigzane z procesem edukacyjnym na
podstawie odrebnych przepiséw.

. Uczniowie i nauczyciele w strefie ucznia majg obowigzek zakrywania ust i
nosa (sale lekcyjne i pracownie artystyczne). Po zajeciu miejsc w sali,
pracowni art. uczen moze zdjgé maseczke.

. Oddziaty szkolne majg na state przydzielone szafki w szatni. Korzystajg
z tazienek i czesC korytarza szkolnego w obrebie przydzielonej pracowni
zgodnie z planem lekciji.

. Przy kazdej zmianie sali lekcyjnej uczniowie zobowigzani sg doktadnie umyc¢
| zdezynfekowac rece.

. Nauczyciele ustalajg z uczniami szczego6towe zasady profilaktyki zakazen
odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajeé.

. Nauczyciele dyzurujacy sa odpowiedzialni za przestrzeganie zasady
bezpiecznej odleglosci ucznia od ucznia, ucznia od nauczyciela
i pracownika szkoly (przy wejsciu do szkoly, w szatni, w czasie przerw
miedzylekcyjnych).

. Pracownicy obstugi wyznaczeni do stanowisk pracy w strefie ucznia,
zobowigzani sg do biezgcego nadzoru nad zachowaniem czystosci w
miejscach przebywania uczniow wg wytycznych dla szkét w czesci dotyczgcej
shigiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen”, w tym w szczegolnosci
wietrzenia sal lekcyjnych, wycierania miejsc najczesciej dotykanych przez
uczniow bezpiecznymi srodkami odkazajgcymi i dezynfekowania sanitariatow.

§7.
Zadania i obowiazki rodzicow

. Rodzice ucznidow zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas
zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii COVID-19 w
szkole oraz bezwzglednie ich przestrzegajg (zatgcznik).

. Rodzice zaopatrujg swoje dziecko w indywidualng ostone usti nosa (maseczki
lub przytbice) oraz jednorazowe rekawiczki.

. Regularnie przypominajg dzieciom o podstawowych zasadach higieny m.in.
myciu rgk wodg z mydtem, nie podawaniu reki na powitanie, unikaniu
czestego dotykania oczu, nosa i ust, zwracajg uwage na odpowiedni sposéb
zastaniania twarzy podczas kichania lub kastania.

. Rodzice majg obowigzek podania aktualnego numeru telefonu do szybkiej
komunikacji (zatgcznik).

. Rodzice monitorujg rano i wieczorem temperature ciata swojego dzieka.

. Rodzice muszg wyrazi¢ zgode na pomiar temperatury ciata dziecka
niepetnoletniego, jezeli zaistnieje taka koniecznosé, w przypadku
wystapienia niepokojacych objawéw chorobowych.

. Jezeli uczen bedzie przejawiat niepokojgce objawy choroby zostanie
odizolowany z zapewnieniem minimum 2m odlegtosci od innych oséb,
a rodzice zostang zobowigzani do pilnego odebrania dziecka ze szkoty.



8. Sg zobowigzani do odbierania telefonow oraz e-maili ze szkoty umozliwiajgc
dyrektorowi i pracownikom szkoty szybkg $ciezke komunikacji, zgodnie
z wytycznymi.

9. Do odwotania, rodzice/prawni opiekunowie/osoby upowaznione do odbioru
uczniow (Szkota Plastyczna im. J. Malczewskiego) oraz osoby trzecie nie
wchodzg do budynku szkoty.

8 8.
Postanowienia koncowe

1. Pracownik, u ktérego wystepujg widoczne objawy infekcji drog oddechowych
nie jest dopuszczony do pracy.

2. W przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19 u pracownika szkoty
obowigzuje procedura dziatania zgodnie z wytycznymi.

3. W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktora przebywata na
terenie szkoty zastosowanie majg wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
dostepne na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszace sie
do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

4. Z trescig procedury zapoznaje sie uczniow, nauczycieli, rodzicoéw i
pracownikow szkoty.

Procedurawchodziw zycie z dniem podpisania.

Dyrektor szkoty — B.Marczykowska

Radom, dnia 25.08.2020r.



Zatacznik Nr 1
do Procedury sposobu realizacji zadan szkoty w czasie pandemii COVID-19
0Od 1 wrzesnia 2020r. szkota do organizacji pracy zobowigzana jest stosowac:

1. Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek od 1 wrzesnia 2020r.
2. Zalecenia dla dyrektoréw publicznych i niepublicznych szkét i placéwek w strefie czerwonej/zéttej

Radom,dnia ......................... 2020r.

(imie i nazwisko ucznia/klasa)

DEKLARACJA RODZICA
Ja nizej podpisanal/podpisany oswiadczam, ze:

e Zapoznalem/tam sie z procedurami bezpieczenstwa podjetymi w Zespole
Szkét Plastycznych im. J6zefa Brandta w Radomiu i zobowigzuje sie do
ich przestrzegania

e Wyrazam zgode na pomiar temperatury ciata mojego dziecka, jezeli
zaistnieje taka koniecznos¢, w przypadku wystapienia niepokojacych
objawow.

e Zobowigzuje sie do poinformowania dyrektora placéwki o wszelkich
zmianach w sytuacji zdrowotnej odnosnie wirusa COVID-19 w moim
najblizszym otoczeniu

(podpis rodzicow/prawnych opiekunow)

Aktualne i aktywne numery telefonéw do kontaktu z rodzicem/opiekunem

(podpis rodzicéw/prawnych opiekundéw



Zatacznik Nr 2
do Procedury sposobu realizacji zadanh szkoty w czasie pandemii COVID-19

Od 1 wrzesnia 2020r. szkota do organizaciji pracy zobowigzana jest stosowac:

1. Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1 wrze$nia 2020 r.
2. Zalecenia dla dyrektorow publicznych i niepublicznych szkét i placéwek w strefie czerwonej/zéttej

Radom,dnia...........c.c.v..... 2020r.

(imie i nazwisko pracownika)

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA
Ja nizej podpisana/podpisany oswiadczam, ze:

e Zapoznalem/tam sie z procedurami bezpieczeinstwaw Zespole Szkét
Plastycznych im. J6zefa Brandta w Radomiu w zwigzku z koniecznoscia
stosowania podwyzszonego rezimu sanitarnego, zwigzanego ze stanem
epidemicznym w kraju

e Zobowigzuje sie bezwzglednie przestrzega¢ postanowien Procedury
bezpieczenstwa

e Zobowigzuje sie do poinformowania dyrektora szkoly o wszelkich
zmianach w sytuacji zdrowotnej odnosnie wirusa COVID-19 w moim
najblizszym otoczeniu

(podpis pracownika)






